Jak synchronizovat rezervace s Google kalendarem

Chcete vidét terminy zarezervované na vasi strance i ve svém Google kalendéii? Zadny
problém. V fidicim panelu Rezervaci mlizete rychle synchronizovat konkrétni Google
kalendaf s nastrojem Rezervace. NejenZe se vaSe terminy zobrazi ve vasem Google
kalendafi, ale synchronizuje se také vaSe dostupnost. Jinymi slovy, jakykoli ¢as blokovany
ve vaSem Google kalendati bude automaticky nedostupny i pro rezervace.

V tomto ndvodu vas provedeme jednotlivymi kroky nastaveni v ovladacim panelu
Rezervaci.
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Krok 1 Prejdéte na hlavni stranku Rezervaci

1. Otevrete sviij panel Rezervaci a v levém menu piejdéte do Nastaveni.
2. Vedle Google kalendare v horni ¢asti stranky kliknéte na tlacitko Synchronizovat.

Krok 2 Vyberte sviij ucet

1. Otevie se nové okno Google. Vyberte a prihlaste se do actu, ktery chcete pouzit
k synchronizaci. Pokud jste jiZ do vybraného uc¢tu Google ptihlaseni, mélo by se
vam zobrazit v okné.

2. Na dalsi strance kliknéte na Pokracovat.

3. Zaskrtnéte poli¢ko v horni ¢4sti okna, abyste nastroji Rezervace ud€lili potfebna
opravnéni.

4. Pfejdéte doll a znovu kliknéte na Pokracovat.

Krok 3 Vyberte dalsi kalendar (volitelné)

V Google kalendafi se nyni vytvoii novy samostatny kalendar rezervaci. Muzete si vSak
vybrat i jiny kalendaf, ze kterého miiZze nastroj Rezervace Cerpat informace o dostupnosti.




Pokud mate naptiklad kalendaf na soukroma setkani, planovanou dovolenou nebo kalendar,
ve kterém maéte vSechny tyto véci, mlzete si z rozbalovaciho menu v dolni ¢asti

zvolit Dodatecny kalendar a propojit jej s Rezervacemi. Po pfipojeni Rezervace
automaticky projdou vami vybrany Google kalendar a zablokuji ¢asy, kdy méate jiné
povinnosti a nemuzete piijimat schlizky.

To také znamend, Ze pokud si na néco chcete vyclenit volno, nemusite to zaddvat do panelu
Rezervace. Staci to zadat do svého Google kalendére a Cas se automaticky zablokuje také
v Rezervacich.

Poznamka: Nastroj Rezervace blokované ¢asy nezobrazi, pouze je vylouci
z prehledu casovych intervald.

Krok 4 Hotovo!

Vas Google kalendét je nyni synchronizovan s ndstrojem Rezervace. Pokud chcete
synchronizaci zruSit, miZete kdykoli kliknout na tlacitko Odstranit vedle kalendare
v nastavenich na panelu s Rezervacemi.

Poznamka: Prestoze si miZete prohlédnout rezervované terminy ve svém Google
kalendéfi, nemiZete je tam upravovat ani rusit. To lze provést pouze
prostfednictvim fidiciho panelu Rezervaci.

2/2


http://www.tcpdf.org

