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Chcete vidět termíny zarezervované na vaší stránce i ve svém Google kalendáři? Žádný
problém. V řídicím panelu Rezervací můžete rychle synchronizovat konkrétní Google
kalendář s nástrojem Rezervace. Nejenže se vaše termíny zobrazí ve vašem Google
kalendáři, ale synchronizuje se také vaše dostupnost. Jinými slovy, jakýkoli čas blokovaný
ve vašem Google kalendáři bude automaticky nedostupný i pro rezervace. 

V tomto návodu vás provedeme jednotlivými kroky nastavení v ovládacím panelu
Rezervací. 

Obsah článku: 

1. Přejděte na hlavní stránku Rezervací 
2. Vyberte svůj účet 
3. Vyberte další kalendář (volitelné) 
4. Hotovo! 

Krok 1 Přejděte na hlavní stránku Rezervací 

1. Otevřete svůj panel Rezervací a v levém menu přejděte do Nastavení. 
2. Vedle Google kalendáře v horní části stránky klikněte na tlačítko Synchronizovat. 

Krok 2 Vyberte svůj účet 

1. Otevře se nové okno Google. Vyberte a přihlaste se do účtu, který chcete použít
k synchronizaci. Pokud jste již do vybraného účtu Google přihlášeni, mělo by se
vám zobrazit v okně. 

2. Na další stránce klikněte na Pokračovat. 
3. Zaškrtněte políčko v horní části okna, abyste nástroji Rezervace udělili potřebná

oprávnění. 
4. Přejděte dolů a znovu klikněte na Pokračovat. 

Krok 3 Vyberte další kalendář (volitelné) 

V Google kalendáři se nyní vytvoří nový samostatný kalendář rezervací. Můžete si však
vybrat i jiný kalendář, ze kterého může nástroj Rezervace čerpat informace o dostupnosti. 
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Pokud máte například kalendář na soukromá setkání, plánovanou dovolenou nebo kalendář,
ve kterém máte všechny tyto věci, můžete si z rozbalovacího menu v dolní části
zvolit Dodatečný kalendář a propojit jej s Rezervacemi. Po připojení Rezervace
automaticky projdou vámi vybraný Google kalendář a zablokují časy, kdy máte jiné
povinnosti a nemůžete přijímat schůzky. 

To také znamená, že pokud si na něco chcete vyčlenit volno, nemusíte to zadávat do panelu
Rezervace. Stačí to zadat do svého Google kalendáře a čas se automaticky zablokuje také
v Rezervacích. 

Poznámka: Nástroj Rezervace blokované časy nezobrazí, pouze je vyloučí
z přehledu časových intervalů. 

Krok 4 Hotovo! 

Váš Google kalendář je nyní synchronizován s nástrojem Rezervace. Pokud chcete
synchronizaci zrušit, můžete kdykoli kliknout na tlačítko Odstranit vedle kalendáře
v nastaveních na panelu s Rezervacemi. 

Poznámka: Přestože si můžete prohlédnout rezervované termíny ve svém Google
kalendáři, nemůžete je tam upravovat ani rušit. To lze provést pouze
prostřednictvím řídicího panelu Rezervací. 
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