Slouceni a rozdéleni vystavenych faktur

Pottfebujete pridat nebo odebrat sluzbu z vyzvy k platbé? Prostiednictvim administrace
mate mozZnost Upravy fakturovanych sluzeb dle vlastni potfeby. Sluzbu mtzete jednoduse
z vyzvy odstranit a nebo naopak vice vyzev sloucit.

Po prihlaseni do administrace kliknete na ¢ast Fakturace. V ¢asti Faktury a kredit, uvidite
seznam vystavenych vyzev na thradu.

Rozdéleni poloZek na vyzvé

1. Kliknete na predfakturu, kterou si pfejete rozdélit
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V této sekci najdete seznam viech vyzev k platbé a dafovych dokladd k vadim sluzbam. Ve vychozim stavu mate prednastaveny filtr, ktery
E Prehled sluzeb zobrazuje pouze neuhrazené faktury.
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Cislo faktury Nézev domény
Stav faktury Neuhrazené v Vystavené od
Typ faktury Vsechny v Vystavené do

« Nastavit filtr

Typ  Cislo faktury Datum splatnosti T Celkové suma Suma k dhradé Souvisejici doklad @ Akce

O PF 2699138910 27.08.2026 868,78 K& 868,78 K& @ PDF

Reg. poplatek za doménu - demo1.cz, Reg. poplatek za doménu - demo1.cz

2. Klikneme na polozku (nebo polozky), které potiebujete fakturovat zvlast.
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[ Pfehled sluzeb Ulozenou
Online prevod Platba kartou Apple Pay Google Pay Paypal Platba kartou Kartou
& Provize
Automatickeé &ni adresa zal Nazev a sidlo zékaznika
platby
Datum splatnosti 27.8.2026 Jan Usetfil Jan Usetil
Chytrakova 98 Chytrakova 98
) 12345 12345
Datum vystaveni dokladu 19.8.2026 Ceska republika Ceska republika
Variabilnf symbol 2699138910
Konstantni symbol 0308 TR
Bankovni spojeni Raiffeisenbank a.s.
Cislo uétu 302205001/5500
IBAN CZ47 5500 0000 0003 0220 5001
BIC RZBCCZPP
Nazev sluzby Obdobi DPH Pocet Cena MJ bez DPH
Reg. poplatek za doménu - demo1l.cz 7.10.2027 - 6.10.2028 21.00 % 1 359,00 K¢ / ks
Reg. poplatek za doménu - demo1l.cz 7.10.2028 - 6.10.2029 21.00 % 1 359,00 K¢ / ks

| B Rozdelit fakturu |

3. Systém vyzvu automaticky rozd€li a ptivodni smaZe. Nyni mliZzete vyzvy uhradit. Pokud
budete potiebovat na jedné z faktur naptiklad zménit jeSté fakturacni ddaje, pak ndvod
najdete v tomto ¢lanku.

Slouceni poloZek na vyzvé

V piipadé, Ze mate vice vyzev k platbé a potfebujete je naopak sloudit, pak i toto miiZete
udélat ve vasi administraci. Jak na to? Pfejdete na seznam faktur v ¢asti Fakturace-Faktury
a kredit. Zde uvidime seznam neuhrazenych vyzev. Vyzvy, které potifebujeme sloucit
ozna¢ime a klikneme na modré tlacitko Sloucit faktury.
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V této sekci najdete seznam viech vyzev k platbé a danovych dokladd k vasim sluzbam. Ve vychozim stavu mate prednastaveny filtr, ktery
[ Pfehled sluzeb zobrazuje pouze neuhrazené faktury.
& Provize
Fakturacni idaje si mizete zménit v sekci Profil
Automatické
platby
o FILTR Zrusit filtr
Cislo faktury Nazev domény
Stav faktury Neuhrazené v Vystavené od
Typ faktury Vsechny v Vystavené do
« Nastavit filtr Zr
% Slougit faktury
Typ  Cislo faktury Datum splatnosti T Celkova suma Suma k Ghradé Souvisejici doklad @ Akce

PF 2699135295 27.08.2026 434,39 K¢ 434,39 K¢ @ PDF

Reg. poplatek za doménu - demo1.cz

PF 2699138909 02.09.2026 43439 K¢ 434,39 K& @ PDF

Reg. poplatek za doménu - demo1l.cz

A

Rozdéleni a slouceni se Vam v zakaznickém uctu zobrazi pouze tehdy, pokud je dana

vyzva Kk platbé pred splatnosti. Po splatnosti je potieba nas kontaktovat, abychom
Vam vyzvu k platbé upravili dle potieby.
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