Jak vytvorit novou slozku v e-mailech, kontaktech nebo
dokumentech

V tomto ¢lanku si ukdzeme, jak v Office Mailu vytvofit novou slozku.

Tu budete nejcastéji potfebovat, abyste si udé€lali pofddek v e-mailech, kontaktech nebo
dokumentech. V Office Mailu si nicméné€ miiZete vytvoftit slozku pro kazdy néstroj (tedy
1 kalendéfe, poznamky, tkoly atd.).

1. Prihlaste se do svého IceWarp Office Mail WebClienta.

2. V levém horni rohu kliknéte na tlacitko P¥ijaté a poté Pridat slozku.
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3. Zadejte jméno slozky.

4. Ze seznamu vyberte typ obsahu (posta, kontakt atd. — podle toho se sloZka zatadi pod
e-maily, kontakty atd.).



https://iw.webglobe.cz/webmail/
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5. Chcete-li vytvoftit podslozku, vyberte ze seznamu nadrazenou slozku.
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